
 

 

 شیوه نگارش گزارش طرح نهایی     

آن باید توجه داشت که سادگی و وضوح بیان مطالب در تنظیم گزارش نهایی بسیار مهم بوده و سبک نگارش    

ــ  ــ، مختصر و با انشایی فصباید روشن، دقیـ ــلا ح باشد. یح و صریـ    : تغییر توجه به آئین نگارش جدید، برای مـ

     ، جملاتو املا  آنها« کدام یک » به  «  ک کدامی» ، «گزارش ها»به « گزارشــها » ، « کلمه ی»به   «کلمه  »

ــم فا ا او   می یابد بطریقی مطرح گردند ــخم مدرد نمنکه در آنها از اس ــخم جم) نماش ( پرهیز ( و او  ش

صویر کلی از محتوای گزارش م 1گردد.  سنده به ارائه ت شد که در آن نوی گزارش پروژه ی باید دارای یک چکیده با

شاما معرفی موضوع ، فصا های مطالعاتی و ، معرفی مبانی نظری شهرسازینهایی می پردازد. چکیده می تواند 

شد. ارائه حداقا  ست آمده با ضوع پروژه   2کلید واژه  5نتایج به د سی و مرتبط با مو نهایی در انتهای چکیده فار

 لاتین الزامی است.

ـــاما  لت انت باید در جهت درک بهتر طرح معماریمطالب متن گزارش     ـــوع و مطالعبوده و ش ات خاب موض

د طراحی و ، فرآینمربوط به آن، تجزیه و تحلیا ســایت، مبانی نظری، بررســی نمونه های مشــابه، برنامه فیزیکی

 د.ا کلیه نقشه های لازم و  کس های ماکت به صورت کاملاً واضح و خوانا باششکا گیری طرح همراه ب

 ر ایت نکات ذیا در هنگام نگارش و تهیه گزارش نهایی ضروری می باشد :   

 مطالب باید در صدحات A4سانتی متر( و به صورت  مودی ارائه گردد. 21×  7/29ن 

  و ارائه  به ترتیب دسته بندی« بخش ها » و « ها فصا » ، «قسمت » گزارش می تواند در قالب محتوای

 گردد.

 .متن گزارش نهایی فقط بر روی کاغذ و در یک ستون تایپ شود 

  نازنین  12اندازه قلم متن اصلیB Nazanin گتر تایپ در نظر گرفته شود.  ناوین فصو  چهار سایز بزر

 ند.شده و  ناوین فر ی تر باید کوچکتر از  ناوین اصلی تر تایپ شو

  سطرها در طو  گزارش برابر صله  سطرها در چکیده می تواند تا  1فا صله  سه گام( ن 5/1ندوگام( اما فا

 افزایش یابد.

 از می گردد.گی آغاز شود. متن چکیده بدون تورفتگی آغخط او  از هر پاراگراف جدید با پنج گام تو رفت 

  ر باشد. سانتی مت 5/2سانتی متر و حاشیه سمت چپ و پایین بالا  5/3حاشیه سمت راست و بالا مساوی

-ها ، نقشه این حاشیه ها باید در سر تا سر گزارش ر ایت شود. در صورتیکه در برخی موارد اندازه شکا

شک ست با کوچک کردن آن ا شد ، لازم ا شیه با ضای داخا حا سها یا جداو  بزرگتر از ف تداده از ا  و یا ا

 نبصورت تا خورده( ابعاد حاشیه ر ایت گردد. A 3کاغذ

                                                           
 این بخش از گزارش "بهتر است گدته شود :  "در این بخش از گزارش هدف من تدوین چهار چوب نظری طرح می باشد  "برای ملا  جمله :  1

 به تدوین چهارچوب نظری طرح می پردازد. "
 لغات می بایست شاما مهمترین واژه ها برای معرفی مدهوم پروژه باشند. این 2



 

 

 اجزاء و ترتیب بخش ها         

 جلد طرح نهایی روی 

 )آستر بدرقه نصدحه سدید 

 ...بسم ا 

 )نوان نهمانند صدحه روی جلد  

 اسکن صورت جلسه قضاوت پروژه نهایی 

 )تقدیم و اهداء نحداکلر یک صدحه و اختیاری 

  واژه 400تا  300نچکیده) 

 پیشگدتار ناختیاری) 

 تقدیر و تشکر 

 (فر ی ، مناب) و پیوست ها شاما  ناوین اصلی وفهرست مطالب ن 

 )فهرست جدو  ها ندر صورت وجود 

 )فهرست شکا ها ندر صورت وجود 

 در صورت وجود(فهرست  لائم و اختصارات ن 

 فهرست نقشه ها 

  مقدمهفصا او : 

  مطالعات پایه –فصا دوم: شناخت 

 فصا سوم: مطالعات تطبیقی 

 فصا چهارم: مطالعات تکمیلی 

  آنالیز سایت –فصا پنجم: مطالعات زمینه 

 فصا ششم: مبانی نظری و طرح مورد نظر 

 )پی نویس ها ندر صورت وجود 

 مناب) و ماخذ 

 )فهرست ا لام ناختیاری 

 در صورت وجود(پیوست ها ن 

 1 (12فونت تایمز نیو رمان نواژه(  500تا  300چکیده انگلیسی ن 

 صدحه  نوان انگلیسی 

 )جلد آخر گزارش پروژه نهایی نروی جلد انگلیسی 

                                                           
1 Times New Roman 12 



 

 

  

 1پاورقی یا زیر نویس   

به صورت  ، توضیح مربوطه را می توانباشددر صورتیکه یک  بارت یا واژه نیاز به توضیح خاصی داشته  -

 زیر نویس یا پاورقی در همان صدحه ارائه نمود.
شوکلیه  - د. مانند: نام های خارجی در متن به خط فارسی نوشته و معاد  لاتین آن در پاورقی آورده می 

 ( از سمت چپ آورده می شود.Gothicیعنی ک گوتیک که در پاورقی معاد  آن نسب
سطر تجاوز کند. چن - سه  شدمطالب زیرنویس نباید از  سطر با سه  سانچه زیرنویس بیش از  ت به ، لازم ا

 ها در آخر فصا یا آخر گزارش در بخش پیوست ها منتقا گردد. بخش پی نویس
صلی  - صله زیادی بین متن ا شند. زیرا فا ستداده از پی نویس ها پروژه نهایی نامناسب می با توضیحات  وا

عداد صدحات ، از این رو بهتر است تا از پی نویس ها در صورتی استداده شود که تدتکمیلی قرار می گیر

 باشد.فصا ها محدود 
 مناسب است.  12و حداکلر  10اندازه قلم زیرنویس ها حداقا  -

  شماره گذاری    
ــذاری می گشماره  "، ت ،... الف ، ب  "( به صورت ماره کلیه صدحات آغازین ناز  نوان تا او  مقدمهش -

 این صدحات به صورت یک رو چاپ گرفته شوند( شود. ن

صلی که با مقدمه یا  - صدحات متن ا شود باید با  ددنشماره  شروع می  صا نخست  شم3و2و1ف اره و...( 

 گذاری شود.

صدحه در حدود  - شماره  صله  صدحه قرار می گیرد. فا صدحه در پایین و وسط  ر از سانتی مت 5/1شماره 

 لبه پایین است.

ره بخش ها و زیربخش ها به  دد شماره گذاری می شوند. بطوریکه شماره فصا در سمت راست و شما -

 ( است. 3از فصا  2از بخش  4بیان کننده زیر بخش 4-2 -3از آن آورده می شود. نمللا بخش بعد 

 ذکر ا داد در متن
صحیح  - شود نغیر از جدو  ها و نمودارهادد  شته می  شد آن ب 10( اگر کمتر از ی که در داخا متن نو ا

شود. ملا چهار، هدت دد ب شته  شد  10، هرگاه  دد بزرگتر از اید با حروف نو صورت  ددی نبا شته ب و

 ،...19،14،10می شود مانند 

 5/12برای نوشتن ا داد ا شاری از  لامت ا شارن/( استداده می شود. مانند  -

 %66استداده می شود. مانند  %(برای نوشتن درصد از  لامت ن -

                                                           
1 Footnote 



 

 

 

 

 

 جدو  ها و شکا ها

 

 شود.، نقشه ها و جدو  ها باید با کیدیت مناسب تهیه و ارائه شکا ها تمامی -

 نامیده می شوند. "شکا  "کلیه تصویرها، نمودارها، و منحنی ها با  نوان  -

تمامی شــکا ها و جدو  ها باید به ترتیب نمایان شــدن در هر فصــا شــماره گذاری شــوند. مللا برای  -

 و ... نوشته می شود. 2-2، 1-2، جدو  2جدو  های فصا 

  نوان جدو  ها در بالای آنها نوشته می شود. -

 شکا ها در زیر آنها ذکر می گردد.  نوان -

منب) مورد استداده چنانچه جدو  یا شکلی از منبعی گرفته شده است، در  نوان آن جدو  یا شکا باید  -

 یکسان با روش خواسته شده ارجاع دهی در متن اصلی( .معرفی گردد. ن

ا : همانطور که در نقشه تمامی نقشه ها در متن اصلی گزارش نیز ارجاع داده شده باشند. نیه  نوان مل -

 نشان داده شده است...( -3-2شماره 

 غیر ضروری و غیر مرتبط با اهداف تحقی  خودداری شود. از گذاشتن نقشه ها و تصاویر -

دقت نمایید تصاویر و نقشه هایی که دارای ح  انتشار انحصاری هستند، مجاز به استداده از آنها نیستید  -

 همراه با ذکر ماخذ( ندر نظر گرفتن قانون کپی رایت

ستی دارای ک - صاویر و جداو  بای شید. نت شن اتوماتیک با صاویر و Insert Captionپ ( تمام ارجاع به ت

روزآمد کرد. برای انجام باشند تا بتوان به طور اتوماتیک  Cross-referenceجداو  بایستی به صورت 

ــود و ب Referencesروی گزینه  2007این فرآیند در ورد  ــعی کنید ککلیک ش ــن جدو  یا عد س پش

صویر را وارد نمایید سازید بعد جدو  و ت صویر ب ست . انجام این روند، فرآیند روزآمدت سازی و تهیه فهر

 جداو  و تصاویر را خیلی ساده می کند.

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 نحوه ارجاع مناب)

محترم رشــته های مختلف ملزم هســتند متناســب با رشــته و موضــوع خود یکی از شــیوه های  دانشــجویان   

ستداده از یکی از نرم  ستناددهی می توانند با ا سهولت ا سی ذیا را انتخاب نمایند. برای  ستناددهی و ماخذنوی ا

ـــت مناب) و ارجا ات درون Zoteroو یا  EndNoteافزارهای مدیریت مناب) همانند  متنی را آماده  و... فهرس

 نمایند.

 : برای دانشجویان معماری و شهرسازی APAاستناددهی به روش  -

 به لینک زیر مراجعه شود APAبرای جزئیات بیشتر در خصوص نحوه استناددهی به روش    

:       469http://library.um.ac.ir/index.php?option=com_content&view=article&id= 

apa&catid=153:vsteps&lang=fa                                                                                             

 دحات در متن ضروری می باشد.بدیهی است در زمان استداده از مأخذ معرفی شماره صدحه / ص -

 ( 23، ص1384: ن لنگ ، ملا 

  پیوست ها          

ست به طور     سازد در پیو شوار می  سنگین کرده و خواندن آن را د شته را  کلی تمام اطلا ات و مدارکی که نو

ـــت قرار می گیرد، مگر ا ینکه نمونه قرار می گیرد. جدو  های طولانی و اطلا ات آماری تکمیلی اغلب در پیوس

 های کوتاهی باشند که بتوان آنها را در نوشته گنجاند.

 URLفهرست مناب) و مأخذ و           

 باشد.APAدهی در متن گزارش باید به صورت فرمت استنادURLلازم به ذکر است مناب) ذکر شده و فهرست      

 نحوه ارائه نقشه در پروژه نهایی   

شه ها می باید دارای  - سناکلیه نق شما ، نام شنا شه، جهت  شه، مقیاس نق مه بوده و در انها باید نام نق

 ، نام استاد راهنما و نام دانشکده و دانشگاه قید گردد.پروژه، نام دانشجو

 ، مدارک و تصاویر سه بعدی پیشنهادی بهتر است برای کتابخانه به صورت رنگی باشد.کلیه نقشه ها -

 ر استاد راهنما مشخم خواهد شد.مقیاس نقشه ها و قط) کاغذ آن با نظ -

 

http://library.um.ac.ir/index.php?option=com_content&view=article&id=469


 

 

 چند نکته در خصوص نگارش پروژه نهایی    

 داشتن انسجام و یکدستی متن. -

 ر ایت اصو  چکیده نویسی. -

صی و ثابت  - ص صطلاحات تخ صا ارائه تعاریف  ملیاتی و ا ساختار کلی پایان نامه نمعمولا در ف بودن در 

 (.او 

 روان و سلیس بودن متن. -

 استناددهی.توجه به اصو   -

 هر فصا دارای مقدمه و نتیجه گیری باشد. -

 انسجام منطقی در ساختار کلی پایان نامه. -

 ، نقطه گذاری و شیوه نامه نگارش.ر ایت نکات دستوری -

 ، نمودار، تصاویر و نقشه ها و مرتبط کردن آنها با متن اصلی.کاربرد جدو  -

دادن فصا آخر به صورت مجزا به بحث و نتیجه ارائه پیشنهاد ها و نتایج در پایان هر فصا و اختصاص  -

 گیری.

 ارائه پیوست های لازم. -

در متن و همچنین در فهرست القابی مانند خانم، آقا، دکتر، مهندس در متن اصلی بپرهیزید ناز استداده  -

 مناب)(.

 (ر متن پایان نامه استداده کنید ننه در مناب)می توانید از  ناوین شغلی د -

 ، چهارمین پادشاه قاجار.یا ناصرالدین شاه، (1330ست وزیر ایران در سا  نخ ،مانند: مصدق

ــورت حروف نیا  دداگر از ا داد در بیان تاریخ و با ط -  .د دقت نمایید( کار می بریو  دوره ، در متن به ص

 : در قرن بیستم میلادیملا   تمامی طو  رساله به صورت حروف نیا  دد( به کار گیرید در

 

 جلد گزارش نهاییمشخصات    

 نس جلد گزارش نهایی از مقوا با روکش چرم مصنو ی نگالینگور( می باشد.ج -

 تعیین شده است. کارشناسی مهندسی معماری مشکی نقره کوبرنگ جلد گزارش دوره  -

 آرم و کلیه نوشته های پشت و روی جلد ، بصورت زرکوب چاپ می گردد. -

شگاه منقش - سا  ن در قسمت  طف پایان نامه، آرم دان سنده و  وشته می و  نوان گزارش نهایی و نام نوی

 شود.



 

 

 

 

 برخی نکات و مقررات آموزشی

ــد که حدا تنها - ــاوت خواهند ش ــوع 4قا طرح های نهایی قض ــویب موض کمیته در آنها  ماه از زمان تص

 آموزشی گذشته باشد.

تاریخ دقی  برگزاری  ی سه بار در سا  قضاوت خواهند شد: تیر، شهریور و بهمن هر سا .طرح های نهای -

 جلسات دفاع توسط گروه مشخم خواهد شد.

 ( روند طرح را با استاد راهنما کرکسیون نماید. دانشجو موظف است در فواصا منظم نهر یک ماه -

ت آموزشـــی باید به اطلا یه های آموزشـــی که  در بردهای مربوط به آموزش برای اطلاع از دیگر مقررا -

 دانشکده نصب می گردد و همچنین سایت دانشکده قسمت اخبار و اطلا یه توجه نمود.
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